
Microsoft Copilot pour Microsoft 365 pour les utilisateurs

référents (MS-4007) 
Référence :  MSMS4007 Durée :  1 jour  (7 heures)  Certification :  Aucune 

Connaissances préalables 

 1-Compréhension de base des technologies Microsoft 365, incluant les applications Microsoft 365
 2-Connaissance préalable de Copilot pour Microsoft 365
 3-Avoir suivi le module Démarrer avec Microsoft Copilot pour Microsoft 365
 4-Avoir des connaissances de base en langue anglaise car le support de cours est en anglais et les ateliers seront réalisés sur des

VM en anglais

Profil des stagiaires 

 1-Professionnels de l’IT, consultants
 2-Toute personne impliquée dans l’adoption de Microsoft Copilot pour Microsoft 365 au sein de leur organisation

Objectifs 

 Définir les aspects clés de l’habilitation des utilisateurs pour la transition vers une organisation propulsée par l’IA avec Copilot for
Microsoft 365

 Préparer l’adoption de Copilot for Microsoft 365 au sein de votre organisation
 Implémenter des stratégies pour intégrer efficacement et habiliter les employés à utiliser Copilot for Microsoft 365
 Évaluer et améliorer la valeur et l’impact de Copilot for Microsoft 365 grâce à l’analyse de rétroaction et la mesure du succès
 Appliquer des méthodes avancées pour étendre et optimiser la fonctionnalité de Copilot for Microsoft 365 dans vos processus

d’affaires

Certification préparée 

 Aucune

Méthodes pédagogiques 

 6 à 12 personnes maximum par cours, 1 poste de travail par stagiaire
 Remise d’une documentation pédagogique papier ou numérique pendant le stage
 La formation est constituée d’apports théoriques, d’exercices pratiques et de réflexions

Formateur·rice 

 Consultant-Formateur expert Copilot

Méthodes d'évaluation des acquis 

 Auto-évaluation des acquis par le stagiaire via un questionnaire
 Attestation des compétences acquises envoyée au stagiaire
 Attestation de fin de stage adressée avec la facture
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Contenu du cours 

1. Explorer les méthodes et stratégies d’adoption pour Microsoft Copilot pour Microsoft

365 

 Décrire la stratégie axée sur les personnes
 Décrire le cadre d’adoption de Microsoft 365
 Décrire la méthode d’adoption rapide
 Découvrir comment une organisation mondiale a habilité ses employés en adoptant Copilot pour Microsoft 365

2. Imaginer une adoption réussie de Copilot pour Microsoft 365 

 Assembler votre équipe
 Définir une stratégie
 Identifier et prioriser les scénarios
 Établir des mesures de succès et un plan de rapport
 Évaluer la préparation de votre organisation

3. Intégrer et autonomiser vos employés pour utiliser efficacement Copilot pour

Microsoft 365 

 Préparer votre environnement technique
 Construire vos programmes de champions et d’adoptants précoces
 Élaborer votre stratégie d’engagement
 Élaborer votre stratégie de formation

4. Valoriser et maximiser l’impact de Copilot pour Microsoft 365 au sein de votre

organisation 

 Collecter les retours des utilisateurs professionnels
 Surveiller l’adoption par les utilisateurs finaux
 Mesurer et rapporter l’utilisation dans le centre d’administration Microsoft 365
 Encourager l’engagement continu et le soutien

Notre référent handicap se tient à votre disposition au  01.71.19.70.30  ou par mail à  referent.handicap@edugroupe.com  pour recueillir
vos éventuels besoins d’aménagements, afin de vous offrir la meilleure expérience possible. 
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